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PROGRAMMA GOL
PERCORSO 2 AGGIORNAMENTO “"UPSKILLING” MIRATO AL PROFILO DI

TECNICO DI AMMINISTRAZIONE E CONTABILITA
80 ORE DI FORMAZIONE

CORSO:

Il Tecnico di amministrazione e contabilita si occupa del trattamento contabile delle transazioni economiche patrimoniali e finanziarie in
base alla normativa vigente. Esegue elaborazioni volte alla stesura del bilancio di esercizio e segue, dal punto di vista documentale, la
registrazione di ogni movimento contabile. Si relaziona con le funzioni che operano nell’ambito dell’amministrazione e della contabilita.

PROGRAMMA:

. GESTIRE LA CONTABILITA GENERALE: 20 ore
Contenuti del modulo:

- Tipologia, caratteristiche e funzionalita dei principali software per la gestione della contabilita
generale

- Il metodo della partita doppia: scritture, strumenti ed applicazioni

- Principali riferimenti normativi in materia di contabilita generale

- Prima nota, il registro incassi, i libri contabili

- Principi di contabilita analitica e di controllo di gestione

- Principi e tecniche di contabilita generale

- Natura e caratteristiche dei sistemi e sottosistemi contabili aziendali

- Elementi di organizzazione aziendale

. REALIZZARE IL TRATTAMENTO DELLE OPERAZIONI FISCALI E PREVIDENZIALI: 20 ore
Contenuti del modulo:

- Adempimenti e scadenze fiscali

- Fiscalita differita: principi e modalita di calcolo

- Principali riferimenti normativi in materia fiscale, tributaria e previdenziale
- Pratiche di trattamento delle operazioni fiscali

- Pratiche di trattamento delle operazioni previdenziali

o SOFT SKILLS: 20 ore
° COMPETENZE DIGITALI: 20 ore

MODALITA DI EROGAZIONE DEL CORSO:
Il corso si svolgera interamente in presenza presso i nostri uffici siti in Viale del Lavoro n.37, 37135, Verona. Le lezioni si
svolgeranno a partire dal 04/03/2024 dal lunedi al venerdi nella seguente fascia oraria:
9-13

PER INFORMAZIONTI:

Per maggiori informazioni contattare I'Ufficio Gestione di GruppoFormazione SRL allo 045-576600 o scriveteci al seguente indirizzo
mail: selezione@gruppoformazione.it
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