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GRUPPOFORMAZIONE SRL SELEZIONA
8 inoccupati/disoccupati per la partecipazione al percorso formativo
TECNICO DELL'AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE

(cod. 6633-0001-1304-2023 - DGR N. 1304 del 30/10/2023 - FORTI: FORmazione e
TIrocinio)

Il corso di formazione gratuito mira alla formazione di una figura professionale in grado di
occuparsi degli adempimenti connessi al processo di gestione amministrativa e contabile del

personale, realizzando, sulla base di procedure

predeterminate e tramite applicativi gestionali

dedicati, la produzione di tutta la documentazione prevista dalle normative che regolano i rapporti
di lavoro. Tale figura professionale potra essere spendibile sia in PMI sia in studi di consulenza del

lavoro di Verona e provincia.

PROGRAMMA

LA GESTIONE DEI RAPPORTI DI LAVORO
(i CCNL, riferimenti normativi, procedure

ELABORAZIONE DELLA BUSTA PAGA
(elaborazione dei cedolini, normativa

LAVORO (adempimenti periodici e
annuali)

amministrative di assunzione, cessazione, 16 ore . . . . : 20 ore
; - . previdenziale, fiscale e assicurativa,
proroga e trasformazione dei rapporti di - T )
sistemi di rilevazione delle presenze)
lavoro)
ADEMPIMENTI FISCALI E PREVIDENZIALI ADEMPIMENTI CONTABILI CONNESSI
PER LA GESTIONE DEI RAPPORTI DI 20 ore ALL’AMMINISTRAZIONE DLE 8 ore

PERSONALE (costo del lavoro, elementi
di contabilita analitica)

CYBERSECURITY (sicurezza informatica) 4 ore

ANALISI DEI DATI PER IL SETTORE HR 4 ore

COMUNICAZIONE NEL CONTESTO AZIENDALE

8 ore

La parte teorica si svolgera tra marzo e maggio 2024 presso la sede di GruppoFormazione SRL -

Viale del Lavoro 37 - 37135 Verona.

Al termine della formazione teorica € previsto un tirocinio obbligatorio in importanti aziende e
studi di consulenza di Verona e provincia della durata di 2 mesi con indennita di € 450,00
lordi mensili. L'indennita sara corrisposta solamente al raggiungimento almeno del 70% del monte

ore mensile previsto per ogni mese di tirocinio.

DOMANDE DI AMMISSIONE

Le domande di partecipazione con relativa documentazione dovranno pervenire entro il 04/03/2024
direttamente a GruppoFormazione Srl (anche tramite e-mail a selezione@gruppoformazione.it)

unitamente a:

= Curriculum Vitae con consenso al trattamento dei dati personali.
= Copia fronte retro di un documento d'identita e del Codice Fiscale.

REQUISITI

Essere inoccupati/disoccupati — residenti in Veneto.

Per informazioni e iscrizioni:
GRUPPOFORMAZIONE SRL
VIALE DEL LAVORO 37 - 37135 VERONA - 045576600 -
SELEZIONE@GRUPPOFORMAZIONE.IT



